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1 Paso 1 — Abra su panel de capacitación

Al abrir Capacitación, accede a su panel. Su itinerario y nivel figuran en la parte superior, con un enlace

para modificarlos. Puede capacitarse mediante un conjunto estructurado de ejercicios o elegir un tema

de las NICSP, ir directamente a una norma específica desde esta lista y, más abajo, Mis Resultados y su

Informe de Fundamentos hacen seguimiento de su progreso. Volveremos a ellos al final.
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2 Paso 2 — Elija un tema de ejercicios

Desplácese hasta los temas de ejercicios. Van del DT-01 al DT-15 —desde propiedades, planta y equipo

hasta beneficios a los empleados— y cada tarjeta muestra cuántas preguntas contiene. Seleccione el

tema que desea practicar. Abriremos ingresos de transacciones sin contraprestación.
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3 Paso 3 — Elija su nivel

Dentro del tema, las preguntas se organizan por dificultad y puede ver cuántas hay en cada nivel.

Seleccione el nivel que corresponda a su situación actual: principiante si es nuevo en la base de

devengo. Puede subir de nivel en cualquier momento.
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4 Paso 4 — Responda la pregunta

El ejercicio muestra una sola pregunta enfocada a la vez: aquí, una pregunta de opción múltiple con la

norma de la que procede indicada en la parte superior. Léala con atención y luego seleccione la

respuesta que considere correcta.
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5 Paso 5 — Aprenda de la retroalimentación

Recibe retroalimentación de inmediato: la respuesta correcta se resalta en verde y la explicación que

aparece debajo expone el razonamiento con las referencias exactas a los párrafos de la norma. Aquí es

donde ocurre el aprendizaje: léala incluso cuando haya acertado. Cada respuesta también alimenta sus

resultados, que veremos a continuación.
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6 Paso 6 — Abra Mis Resultados, su boletín de resultados

De vuelta en el panel, Mis Resultados es su boletín de resultados. Contabiliza los módulos estructurados

que ha completado y aprobado; selecciónelo para abrir el detalle.
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7 Paso 7 — Módulos aprobados y su certificado

Al expandirse, Mis Resultados enumera cada módulo que ha aprobado con su puntuación y fecha: los

módulos se contabilizan cuando obtiene el setenta por ciento o más, y cada uno solo puede intentarse

una vez. Desde aquí puede imprimir un certificado de logro para su expediente. Debajo se encuentra el

Informe de Fundamentos: seleccione Ver informe para abrirlo.
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8 Paso 8 — Lea su Informe de Fundamentos

El Informe de Fundamentos es su análisis personal de fortalezas y debilidades en todos los ejercicios y

pruebas que ha realizado. Muestra su precisión general, su desempeño tema por tema y —lo más útil—

sus áreas de enfoque: los temas que requieren trabajo a continuación, con orientación sobre en qué

concentrarse. Se desbloquea tras veinticinco respuestas y se afina a medida que crece su historial.

Imprímalo o guárdelo en PDF para su expediente de desempeño, y deje que oriente sus próximos diez

minutos de práctica.
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