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1 Passo 1 — Abrir o consultor

Este é o consultor do Compliance Desk. Coloque as suas questões sobre tratamentos contabilísticos

IPSAS em linguagem corrente e obterá o tratamento aplicável e as citações que o fundamentam. As

conversas ficam guardadas na barra lateral, pelo que todas as respostas ficam registadas.
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2 Passo 2 — Definir o seu contexto

Comece por indicar ao consultor o seu enquadramento: jurisdição, tipo de entidade, base de relato e

moeda — e, facultativamente, o período de relato. Todas as respostas são adaptadas a este contexto.

Preencha os campos e selecione Guardar Contexto. Só necessita de o fazer uma vez.
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3 Passo 3 — Anexar um documento de suporte (facultativo)

Se a sua questão incidir sobre um documento específico — um relatório orçamental, um contrato, uma

demonstração financeira —, pode anexá-lo em PDF e o consultor analisá-lo-á em conjunto com a sua

questão. Arraste-o para o painel ou clique para procurar. Neste caso, anexamos um aviso de

desembolso de um doador. Os ficheiros carregados permanecem privados na sua conta e este passo é

totalmente facultativo.
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4 Passo 4 — Iniciar a conversa

O seu documento está agora listado, com um comando para o remover caso mude de ideias. Selecione

Iniciar Conversa para abrir uma nova conversa — cada uma mantém reunidos, num único registo, a sua

questão, os documentos anexados, a resposta do consultor e as respetivas citações.
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5 Passo 5 — Colocar a sua questão

Descreva a sua transação ou questão como a colocaria a um colega, remetendo para o documento

anexado sempre que isso ajude — neste caso, o aviso de desembolso estabelece a subvenção e as

respetivas condições associadas a marcos de execução. Não é necessário indicar a norma aplicável; o

Desk identifica a correta. Em seguida, selecione Analisar ou prima Control e Enter em simultâneo para

enviar.
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6 Passo 6 — Ler a resposta e verificar as citações

A resposta surge como um tratamento estruturado: a norma aplicável e a razão da sua aplicação,

seguindo-se o reconhecimento, a mensuração, a divulgação, os lançamentos contabilísticos, as notas

práticas, os juízos de valor essenciais e as fontes — cada uma citando os parágrafos exatos que pode

verificar. As boas práticas estão integradas: são assinalados os erros comuns a evitar e a abordagem

mais sólida. E é honesto quanto às suas citações — sempre que uma fonte não sustente claramente o

ponto em causa, é isso mesmo que é indicado, em vez de o dissimular. Utilize Imprimir ou Guardar

como PDF para arquivar a resposta nos seus registos.
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7 Em detalhe — Reconhecimento e mensuração

Na apresentação mais completa, percorra cada secção pela sua ordem. O reconhecimento indica

quando a transação entra nas contas e a que título — neste caso, a subvenção é registada como

passivo e só é reconhecida como rédito à medida que cada condição associada a um marco é cumprida.

A mensuração determina os montantes: o que registar agora e o que permanece no balanço até que a

entrega esteja concretizada.
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8 Em detalhe — divulgação, lançamentos e as armadilhas a evitar

A divulgação enumera o que as notas às demonstrações financeiras devem indicar e os lançamentos

contabilísticos apresentam os débitos e créditos concretos a registar. Depois, as notas práticas e os

juízos de valor essenciais fazem algo pelo qual, de outro modo, teria de pagar a um especialista:

expõem os erros comuns numa transação desta natureza e a forma mais sólida de lidar com cada um

deles.
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9 Em detalhe — todas as citações verificadas e uma visão ajustada ao risco

Todas as respostas terminam com as respetivas fontes — e é esta a parte que merece maior atenção.

Cada citação é verificada: um visto quando o parágrafo sustenta inequivocamente o ponto em causa e

um alerta sempre que tal não sucede. Ao separar o que pode ser citado com segurança do que não

pode, o Desk isola os juízos de valor mais difíceis para uma análise mais atenta. Ao longo de um

período de trabalho, isso classifica as suas avaliações mais complexas numa categoria de risco mais

elevado — um processo de conformidade ajustado ao risco e não um simples conjunto indiferenciado

de respostas.
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10 Passo 7 — Adicionar uma camada de conformidade com os doadores

Mais uma funcionalidade que importa conhecer. Para além do tratamento contabilístico, o Desk pode

submeter a mesma questão a camadas de análise adicionais. Aqui é possível ver a camada de

conformidade com os doadores — verificações de conformidade das subvenções face aos normativos

da UE, da ONU, do Banco Mundial e de outros doadores —, apresentada bloqueada neste plano;

selecione Ver planos para a adicionar. E uma edição personalizada vai ainda mais longe: carrega os seus

próprios procedimentos financeiros e a legislação nacional aplicável, pelo que cada resposta indica

também se cumpre o seu próprio normativo e não apenas as IPSAS.
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11 Passo 8 — A Lista de Revisão Ajustada ao Risco

É aqui que chegam as citações sinalizadas. Cada resposta do período escolhido cujas citações não

estavam completamente conformes figura na lista, com a sua data, a sua pergunta e a reserva exata:

nada que mereça um olhar humano passa despercebido. Reveja cada item e selecione Remover da lista

depois de uma pessoa ter verificado o tratamento. As respostas correntes seguem sem demora,

enquanto os julgamentos mais delicados recebem uma verificação humana documentada:

conformidade ajustada ao risco, integrada no seu trabalho diário.
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12 Em detalhe — delimitar e filtrar a lista

Ajuste a lista à tarefa em causa. Os períodos predefinidos vão de uma semana a um trimestre, com um

intervalo personalizado para as datas exatas do seu relatório, e pode agrupar os itens por período, por

camada de análise ou por conversa. Os filtros de origem isolam uma camada de análise de cada vez.

Apenas procedimentos governamentais, por exemplo, mantém somente as verificações face ao seu

próprio normativo e à sua legislação.
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13 Em detalhe — validar, exportar e a pista de auditoria

Remover um item regista a validação, sem apagar nada. Marque Mostrar itens removidos e a pista de

auditoria permanece visível, mostrando quem validou cada item e quando, e pode restaurar qualquer

item que mereça nova análise. Baixar CSV exporta a lista para os seus papéis de trabalho, em formato

de data internacional ou americano, e a impressão arquiva uma cópia nos seus registos.
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14 Em detalhe — encontrar qualquer conversa anterior

Nada se perde. O consultor mantém as suas conversas recentes na página inicial, e esta página contém

o registo completo. Pesquise por título, filtre por período e abra qualquer conversa para reler a

resposta e as citações. Perguntar, verificar, validar e conservar o registo: é isto o Compliance Desk.
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