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1 Étape 1 — Ouvrir le conseiller

Voici le conseiller du Compliance Desk. Vous posez vos questions sur les traitements comptables IPSAS

en langage courant, et il vous répond en indiquant le traitement applicable ainsi que les références qui

le fondent. Vos conversations sont conservées dans la barre latérale : chaque réponse reste ainsi

archivée.
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2 Étape 2 — Définir votre contexte

Commencez par indiquer au conseiller votre cadre de travail : votre juridiction, votre type d'entité, votre

base comptable et votre devise — et, si vous le souhaitez, votre période de reporting. Chaque réponse

est adaptée à ce contexte. Renseignez ces champs, puis sélectionnez « Enregistrer le contexte ». Cette

opération n'est à effectuer qu'une seule fois.
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3 Étape 3 — Joindre une pièce justificative (facultatif)

Si votre question porte sur un document précis — un rapport budgétaire, un contrat, un état financier

—, vous pouvez le joindre au format PDF : le conseiller l'analysera en même temps que votre question.

Faites-le glisser sur le panneau ou cliquez pour parcourir vos fichiers. Nous joignons ici un avis de

décaissement d'un bailleur de fonds. Les fichiers téléversés restent privés, rattachés à votre seul

compte, et cette étape est entièrement facultative.
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4 Étape 4 — Démarrer la conversation

Votre document apparaît désormais dans la liste, accompagné d'une commande permettant de le

supprimer si vous changez d'avis. Sélectionnez « Démarrer la conversation » pour ouvrir une nouvelle

conversation : chacune conserve ensemble, dans un même dossier, votre question, les documents

joints, la réponse du conseiller et ses références.

Compliance Desk : de la question à la réponse sourcée, étape par étape 5



5 Étape 5 — Poser votre question

Décrivez votre opération ou votre question comme vous le feriez auprès d'un collègue, en renvoyant au

document joint lorsque cela vous est utile — ici, l'avis de décaissement précise la subvention et les

conditions liées aux jalons qui s'y attachent. Il n'est pas nécessaire de citer une norme : le Compliance

Desk trouve la bonne. Sélectionnez ensuite « Analyser », ou appuyez simultanément sur Ctrl et Entrée,

pour envoyer votre question.
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6 Étape 6 — Lire la réponse, vérifier les références

La réponse se présente comme un traitement structuré : la norme applicable et les raisons de son

application, puis la comptabilisation, l'évaluation, les informations à fournir, les écritures comptables,

des remarques pratiques, les jugements déterminants et les sources — chacune renvoyant aux

paragraphes exacts que vous pouvez vérifier. Les bonnes pratiques sont intégrées : le conseiller signale

les erreurs courantes à éviter et l'approche la plus solide. Et il est honnête quant à ses références :

lorsqu'une source n'étaye pas clairement le point avancé, il le dit plutôt que de le passer sous silence.

Imprimez ou enregistrez au format PDF pour verser la réponse à vos dossiers.
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7 Approfondissement — Comptabilisation et évaluation

Dans la version détaillée du guide, reprenez chaque rubrique l'une après l'autre. La comptabilisation

vous indique à quel moment l'opération entre dans vos comptes, et à quel titre — ici, la subvention est

maintenue au passif et n'est reprise en produits qu'au fur et à mesure que chaque condition liée aux

jalons est satisfaite. L'évaluation fixe les montants : ce qu'il convient de comptabiliser dès à présent, et

ce qui demeure à l'état de la situation financière tant que vous n'avez pas exécuté vos obligations.
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8 Approfondissement — informations à fournir, écritures et pièges à éviter

Les informations à fournir énumèrent ce que vos notes annexes doivent mentionner, et les écritures

comptables donnent les débits et les crédits à passer effectivement. Les remarques pratiques et les

jugements déterminants vous apportent ensuite ce pour quoi vous rémunéreriez autrement un

spécialiste : ils exposent les erreurs courantes sur une opération de ce type, et la manière la plus

rigoureuse de traiter chacune d'elles.
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9 Approfondissement — chaque référence vérifiée, et une vision fondée sur

les risques

Chaque réponse se termine par ses sources — et c'est là le point sur lequel il vaut la peine de s'attarder.

Chaque référence est vérifiée : une coche nette lorsque le paragraphe étaye pleinement le point avancé,

et un signalement pour celles qui ne le font pas. En distinguant ce qui peut être référencé sans réserve

de ce qui ne le peut pas, le Compliance Desk isole les jugements les plus délicats en vue d'un examen

plus attentif. Sur la durée, cela range vos appréciations les plus difficiles dans une catégorie de risque

plus élevé — un dispositif de conformité fondé sur les risques, et non un simple empilement de

réponses.
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10 Étape 7 — Ajouter une couche de conformité bailleurs

Une dernière fonctionnalité mérite d'être connue. Au-delà du traitement comptable, le Compliance Desk

peut soumettre la même question à des couches d'examen supplémentaires. Vous voyez ici la couche

de conformité bailleurs — des contrôles de conformité des subventions au regard des référentiels de

l'Union européenne, des Nations Unies, de la Banque mondiale et d'autres bailleurs de fonds —,

affichée comme verrouillée dans cette formule ; sélectionnez « Voir les formules » pour l'ajouter. Et une

édition personnalisée va plus loin encore : elle intègre vos propres procédures financières et votre

législation nationale, de sorte que chaque réponse vous indique également si vous êtes en conformité

avec votre propre corpus de règles, et non seulement avec les normes IPSAS.
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11 Étape 8 — La Liste de révision ajustée au risque

Voici où aboutissent les références signalées. Chaque réponse de la période choisie dont les références

n'étaient pas entièrement conformes figure dans cette liste, avec sa date, sa question et la réserve

exacte : rien de ce qui mérite un regard humain ne passe inaperçu. Examinez chaque élément, puis

sélectionnez « Retirer de la liste » une fois qu'une personne a vérifié le traitement. Les réponses

courantes passent sans encombre, tandis que les jugements plus délicats reçoivent une vérification

humaine documentée : une conformité ajustée au risque, intégrée à votre travail quotidien.
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12 Approfondissement — délimiter et filtrer la liste

Adaptez la liste à la tâche du moment. Les périodes prédéfinies vont d'une semaine à un trimestre, avec

une plage personnalisée pour les dates exactes de votre rapport, et vous pouvez regrouper les

éléments par période, par couche d'examen ou par conversation. Les filtres par source isolent une

couche d'examen à la fois. « Procédures gouvernementales uniquement », par exemple, ne conserve

que les contrôles au regard de votre propre corpus de règles et de votre législation.
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13 Approfondissement — valider, exporter, et la piste d'audit

Retirer un élément consigne la validation, sans rien effacer. Cochez « Afficher les éléments supprimés » :

la piste d'audit reste visible, indiquant qui a validé chaque élément et quand, et vous pouvez rétablir

tout élément qui mérite un nouvel examen. « Télécharger le CSV » exporte la liste pour vos dossiers de

travail, au format de date international ou américain, et l'impression en classe une copie dans vos

archives.
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14 Approfondissement — retrouver toute conversation antérieure

Rien ne se perd. Le conseiller affiche vos conversations récentes sur sa page d'accueil, et cette page

contient l'historique complet. Recherchez par titre, filtrez par période, et ouvrez n'importe quelle

conversation pour en relire la réponse et les références. Poser la question, vérifier, valider, conserver la

trace : voilà le Compliance Desk.
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